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1 Abschluss von Modulen im Optionalbereich 
 
Wie schließe ich Module im Optionalbereich ab? – Eine häufig gestellte Frage! 
 
Schritt 1: 
Um ein Modul im Optionalbereich abzuschließen, müssen alle Modulbestandteile bereits 
vorhanden sein. Ist das der Fall, muss mindestens eine Veranstaltung geöffnet (1) und 
anschließend bei einer beliebigen Veranstaltung des Moduls Modul abschließen (2) 
gewählt werden. 

 
 
 
Schritt 2: 
Folgend muss der entsprechende Modul-Typ ausgewählt werden. 
Optionalbereichsmodule erkennt man in der Zelle Modul-Typ, Abschluss, PO-Version an 
einem Optionalbereichshinweis: Optionalbereichsmodule sind zu Beginn mit einem  
„G1 – G6“ gekennzeichnet. Die Auswahl wird mit weiter bestätigt. 

 
Hinweis: Sollte kein passendes Modul zur Auswahl stehen, kann dies händisch 
nacherfasst werden. Siehe dazu Abschnitt Nacherfassung (S. 5) weiter unten. 
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Schritt 3: 
Um das Modul abzuschließen und zu berechnen müssen nun alle zugehörigen 
Veranstaltungen ausgewählt werden. Anschließend Modulnote berechnen anklicken und 
die Auswahl noch einmal bestätigen. 
 
Hinweis: Es gibt Module, bei denen die von Ihnen berechnete Modulnote noch einmal von 
einem Modulbeauftragten bestätigt werden muss. Dafür ist kein weiterer Schritt 
erforderich. Nach der Bestätigung erhalten Sie eine E-Mail von eCampus. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

Schritt 4: 
Das abgeschlossene Modul kann nun manuell zugeordnet werden.  
Um die Zuordnung zu starten, klicken Sie auf Zuordnen. 
(Eine manuelle Zuordnung ist nicht zwingend erforderlich, da dies bei der 
Formblattausstellung durch den Optionalbereich geschieht und bestätigt wird.) 
 
Hinweis PO-2012: Optionalbereichsmodule werden nach der Berechnung automatisch 
dem passenden Modultypen zugeordnet. 
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Schritt 5: 
Im nächsten Schritt Freie Zuordnung wählen. 
 

 
 
Schritt 6: 
Wählen Sie nun den entsprechenden Modultypen und bestätigen Sie die Auswahl. 
 

Achtung: Im Zweifel sollte die Zuordnung durch 
den Optionalbereich durchgeführt werden. Eine 
Zuordnung zu den Profilen sollte nur erfolgen, 
wenn Sie sich bereits für ein Profil, unter 
Beachtung der für Sie relevanten 
Prüfungsordnung, entschieden haben. 
 
Wenn Sie sich für ein Profil entschieden haben, 
ordnen Sie die entsprechenden Module dem 
Modultypen des Profils chronologisch zu (Das 
erste Modul im Profil Sprachen wird bspw. dem 
Profil Sprachen I, das zweite Modul dem Profil 
Sprachen II usw. zugeordnet). 
 
Sollte eines Ihrer Module zu einem Profil 
gehören, welches nicht Ihr gewähltes Profil ist, 
ordnen Sie es dem „Profil Freie Studien“ zu.   



Anleitung zum Abschluss von Modulen im Optionalbereich 

 - 5 - 

Schritt 7: 
Anschließend finden Sie das abgeschlossene Modul dem Optionalbereich zugeordnet. 
Kreditpunkte werden erst ausgezeichnet, nachdem ein/e Mitarbeiter/in des 
Optionalbereichs die Zuordnung bestätigt hat. 
 
Achtung: Dies passiert in aller Regel erst bei der Erstellung der Formblätter. Vorher ist 
eine Bestätigung nicht notwendig.  
 
Das Modul ist nun abgeschlossen und dem Optionalbereich zugeordnet. 

 
 
1.1 Zusatz Nacherfassung am Beispiel von DSSZ 
 
 
Zusatzschritt 1: 
Sollte kein passendes Modul zur Auswahl stehen, kann dies händisch nacherfasst 
werden. Dazu klicken Sie auf Leistungsnachweis für ein Modul nacherfassen. 
 
Hinweis: Beim DSSZ-Modul ist eine Nacherfassung nur nötig, wenn die Veranstaltungen 
nicht in zwei aufeinanderfolgenden Semestern absolviert wurden. 
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Zusatzschritt 2: 
Wählen Sie zwischen einer Vorlage indem Sie nach dem Modultitel suchen. Anschließend 
wählen Sie das passende Modul anhand des Semesters, in welchem Sie die letzte 
Prüfungsleistung erbracht haben. 
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Zusatzschritt 3: 
Nachdem Sie das passende Modul gefunden haben, müssen Sie folgende Schritte prüfen: 
 

 
Wählen Sie als 
Leistungsart Gesamtnote. 
 
Wählen Sie Benotet Ja 
oder Nein und tragen Sie 
Ihre Note mit einem Punkt 
anstatt eines Kommas ein. 
 
Wählen Sie Bestanden Ja 
oder Nein. 
 
Wählen Sie als Notenskala 
Drittelnoten. 
 
Wählen Sie die 
entsprechende Summe an 
Kreditpunkten. 
 
Tragen Sie als 
Prüfungsdatum das Datum 
der letzten erbrachten 
Leistung ein. 
 
Klicken Sie anschließend 
Speichern. 
 

 
 
Zusatzschritt 4: 
Öffnen Sie das von Ihnen erstellte Modul und klicken Sie anschließend auf Gesamtnote.  
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Zusatzschritt 5 
Anschließend sehen Sie das Modul. Wählen Sie Neuen Veranstaltungs-/ 
Modulleistungsnachweis hinzufügen. 
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Zusatzschritt 6: 
Wählen Sie im nächsten Schritt die Veranstaltungen aus, die zu dem Modul gehören. 
Klicken Sie anschließend auf Hinzufügen.  

 
 
Nun muss das von Ihnen nacherfasste Modul von einem/einer Mitarbeiter/in des 
Optionalbereichs bestätigt werden. Wenden Sie sich hierfür bitte an ecampus-
optionalbereich@rub.de.  Nach der Bestätigung erfolgt die Zuordnung entweder durch 
den Optionalbereich oder Sie können mit Schritt 4 der Anleitung zum Abschluss von 
Modulen im Optionalbereich fortfahren.  
 


