
 

Ausschreibung (9 Std. SHK)  

Im Optionalbereich der Ruhr-Universität Bochum ist zum 01.04.2023, für 12 Monate mit Möglichkeit 

der Verlängerung, die Stelle einer Studentischen Hilfskraft (9 Stunden/Woche) zu besetzen.  

Zu den Tätigkeiten gehören die Unterstützung der Geschäftsstelle im Bereich IT und damit 

einhergehender Aufgaben. 

Wir erwarten von Ihnen: 

- Mitarbeit; Wartung der Server (FileServer, BackupServer, WebServer) 

- unter Anleitung Dokumentation von Problemlösungen und Vorfällen bzw. Konfigurationen von 

Systemen 

- Mitarbeit; Updates und Patches regelmäßig auf allen Geräten überprüfen und installieren  

- sonstige technische Anfragen (Lösungen für Netzwerkaufbau, Digitalisierung) 

- Interesse, sich in die Arbeit mit eCampus einzufinden 

- Verwaltung von Studierendenanfragen per E-Mail 

- Bearbeitung von Formblättern und Praktikumsberichten 

- allg. Arbeit mit Exceltabellen 

- Teamfähigkeit 

- Konzentrationsfähigkeit 

- Selbstständigkeit 

- Zuverlässigkeit 

- Freundliches Auftreten besonders im Umgang mit Studierenden 

Wünschenswert sind zudem: 

- Programmierkenntnisse 

- Erfahrung mit Wordpress, HTML bzw. HTML-Editoren (z.B. Dreamweaver),  

- Erfahrung im Auditing von Antiviren Scans (QNAP NAS), Security Manager (QNAP NAS), RAID 

Scrubbing und sonstige Prozesse des NAS und des WebServers für einen reibungslosen 

Arbeitsablauf 

Bitte senden Sie Ihre Bewerbung bis zum 24.03.2023 per Email an den Optionalbereich 

(optionalbereich@rub.de) oder schicken Sie Ihre Unterlagen an: 

Optionalbereich der Ruhr-Universität Bochum 

Gebäude GAFO 04/916 

Universitätsstraße 150 

D-44780 Bochum  

Die Vorstellungsgespräche finden voraussichtlich am 27. März statt. 

Der Bewerbung sind folgende Unterlagen beizufügen: 

- Tabellarischer Lebenslauf 

- ggf. Arbeitszeugnisse 

- Studienbescheinigung 

Wir wollen an der Ruhr-Universität Bochum besonders die Karrieren von Frauen in den Bereichen, in 

denen sie unterrepräsentiert sind, fördern und freuen uns daher sehr über Bewerberinnen. Auch die 

Bewerbungen geeigneter schwerbehinderter und gleichgestellter Bewerber und Bewerberinnen sind 

herzlich willkommen. 


